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1. ALTALANOS TUDNIVALOK

1.1. Adatkezelési tajékoztato

Az Europai Parlament és a Tandcs 2016/679 rendelete (tovabbiakban GDPR) természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol rendelkezik.
Torekedve a GDPR-ban foglalt elvekkel valé dsszhangra, a Magyar Allam tulajdonosai és a
Magyar Koztarsasag dllampolgarsagaval rendelkezé emberek adatainak tisztességes és
atlathato kezelése érdekeében az alabbiak szerint jarunk el:

Az adatkezelo:
a Magyar Allam Kézigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztalya.

Erintettek:

a Magyar Allam Kozigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztalyaval egyiittmiikodési megallapodast
kotott szolgaltatok;

a magantanuloi jogviszonyt kérelmezdk: sziilé / gydm és gyermek.

A kezelt adatok kore

Az , Egytittmiikodési megallapodas magantanuldi jogviszony szolgaltatdsara”, a ,,Beiratkozasi
lap” és a ,Kérelem magantanul6i jogviszony nyilvantartdsba vételéhez és magéantanuldi
jogviszony igazolasahoz” nyomtatvanyokon megadott adatok.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az Erintettek
hozzajaruléasa.

Az adatok tarolasa, kezelése

A papir alapti adatokat mas iratoktdl elkiilonitetten taroljuk, az elektronikus adatokat pedig
koddal védett tarhelyen. Az adatok kezelése a Magyar Allam Kozigazgatasi Hivatalan beliil
torténik, az adatokat nem adjuk ki harmadik félnek.

Az érintettek jogai
Az Erintetteknek joga van
informaciot kérni az adatkezel? altal tarolt adatairdl;
a tarolt adatok helyesbitését kérni, amennyiben azok helytelenek vagy hianyosak;
a tarolt adatok torlését kérni;
tiltakozni adatainak feldolgozasa ellen;

kérelmezni adatai felhasznalasanak korlatozasat.

A tajékoztato érvényessége

Ezen tajékoztatd 2022. szeptember 4-tdl hatarozatlan ideig érvényes.
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Az Adatkezeld fenntartja annak jogat, hogy az Adatkezelési tijékoztatot megvaltoztassa,
azonban az adatkezelés megvaltozasa nem jelentheti az adatok céltol eltérd kezelését.

1.2. Aziigymenetrél roviden
Sziiloi teendok:

1. Tanuloi jogviszony létesitése:
a. egyiittmiikodési megallapodas kotése az Oktatasi Osztallyal magantanuldi jogviszonyra a
csaladnal

vagy

b. tanulocsoport / tanoda szervezése és a tanuldcsoportba / tanodaba vald beiratkozas
vagy
C. a gyermek beiratasa alapitvanyi, maganiskolaba
2. Nyilvantartasba vétel.
a. Kérelem benyujtdsa magantanuloi nyilvantartasba vételhez az Oktatasi Osztalyra
3. A sziikséges dokumentumok megkiildése az Oktatasi Osztaly részére postai uton
4. Kérelemnek helyt ado hatdrozat és igazolas dtvétele
5. Bejelentés a de facto hivatalok felé:
a. az iskolaigazgatonak a hatdrozat dtadasa (ha jelenleg is van fennall6 jogviszony)
b. a tankeriiletnek a bejelentd nyomtatvany és a hatarozat 1 példanyanak megkiildése a
kijelolt cimre.

AKkreditaciét kérelmezo oktatasi, nevelési intézmény teendoéi:

1. Egyiittmiikddési megallapodas kotése magantanuldi jogviszony szolgéltatdsara a
Magyar Allam Ko6zigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztalyaval
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1.3. A formanyomtatvanyok Kitoltése elétti teenddk:
Gy6z6djon meg a sziil6 arrél, hogy

a) a beiratni kivant gyermek(ek) sziil6i feliigyeletet ellato sziildje — ha az mindkét sziild,
akkor anya és apa is — a Magyar Koztarsasag allampolgarsagaval (optdlt) vagy/és
tulajdonosi jogviszonnyal rendelkezik;

b) aHJ/5/2022. szamu kozgyiilési hatarozati javaslatban foglalt magantanulo6i jogviszony
1étesitésének feltételei teljesiilnek a gyermek(ek) (tanulok) esetében:

5. A magantanuldi jogviszonyt az allam a kdvetkezé esetekben tamogatja:
a. akik tudatos életre nevelésben részesitik otthon a csaladi életben is a gyermeket,
b. akik erés dnbizalmat, 6nismeretet és 6nalldsagot szeretnének a gyermeknek,
c. akik a hagyomanyos iskolai oktatasba nehezen tudnak, nem képesek vagy nem is
akarnak beilleszkedni,
d. akik nehezen iranyithatéak, mert mar eleve masok, vagy tudatosabbak a tarsaiknal,
e. tanuldsi nehézségekkel kiizdé gyermekek, kiilondsen ADHD, autizmus, diszfunkcids

zavarok, hiperaktivitas esetén,
f. kiemelked6en tehetséges gyermekek esetén.

6. A magantanuldi jogviszony létesitésének feltételei:
a. 3-16 éves életkor,
b. Magyar Allammal vald tulajdonosi jogviszony és/vagy a Magyar Kéztarsasag
allampolgéarsaga,
c. az 5. pontban fennallé okok egyike.

c) elolvasta és megértette az adatkezelési tajékoztatot;

d) kivalasztotta vallasi, vilagnézeti vagy pedagogiai meggy6zddésének legmegfelelébb
oktatasi és nevelési format gyermeke szamara a Magyar Allam altal kinalt lehet6ségek
koziil: csalad/ tanoda / teriileti, vagy helyi tanulocsoportok / alapitvanyi, egyhdzi, illetve
egyéb nem dallami fenntartok dltal miikodtetett iskoldk.

1.4. A formanyomtatvanyok Kkitoltése soran:

Az tirlapokat kérjiik kézirassassal, olvashatdan kitolteni, vagy gépi kitoltés esetén két tantival
hitelesiteni.

Kitoltéskor tligyeljen ra, hogy a Magyar Koztarsasag altal kibocsatott hiteles azonositd
igazolvanyon szerepld adatokkal toltse ki a nyomtatvanyt a gyermek (tanuld) és a sziilé/gyam
esetében is. A Sziiletési hely fekvése szerinti dllam és az Allandé lakcime fekvése szerinti dllam
részekhez kérjiik, hogy a Magyar Koztarsasdgot irja.
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1.5. A formanyomtatvanyok bekiildése:

A dokumentumokat kit6ltve postai iton a de jure hivatalhoz a
Magyar Allam Ko6zigazgatasi Hivatala
Oktatasi Osztalya
1590 Budapest, Pf. 287.

cimre varjuk. Amennyiben bizonytalan és a hivatalos beterjesztés eldtt segitséget szeretne kérni
az Osztalytol, akkor elektronikus uton szkennelt formaban megkiildheti a kitoltott
nyomtatvanyokat az oktatas.kozigh@magyar-allam.org cimre.

Miutan megkiildte 6ket, az Oktatasi Osztaly a kérelem alapjan kiallitja a

a) magantanuloi jogviszony kérelemnek helyt ado hatdrozat és magantanuldi jogviszony
igazolds;
b) Bejelentés

cimi dokumentumokat.

A a. pont szerintit bemutatja a gyermek jelenlegi koznevelési intézményének, amennyiben
jogviszonnyal rendelkezik valamely Magyarorszagon miikodo iskolaban. A b. pontban
szerepl6t adatellendrzés utan kinyomtatva és a sziiloi feliigyeletet ellatd sziild aldirasaval
megkiildi postai uton a de facto hivatalhoz az

Oktatasi Hivatal
Koznevelési Nyilvantartasi Fosztaly
Budapest, Pf. 19.

1363

cimre. Ezzel kiértesiti az orszag teriiletén parhuzamosan miik6dé masik allamot a megvaltozott
jogviszonyroél. A de facto altal mitkddtetett beliigyminisztériumot, tankeriiletet, oktatasi hivatalt
2022 szeptemberében a Magyar Allam Kozigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztaly tajékoztatta az
oktatas helyreallitasarol a Magyar Koztarsasagban.
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2. RESZLETES KITOLTESI ES BEKULDESI UTMUTATO
A MAGYAR ALLAMMAL KOTOTT MAGANTANULOI JOGVISZONY
LETESITESERE

2.1. Egyiittmiikodési megdllapoddas magdntanuloi jogviszony szolgdltatasdara, csalad
(OOEM1)

Fontos! Akkor toltse ki ezt a nyomtatvanyt, ha a csaladban (otthon) szeretné biztositani
gyermeke(i) szamara a nevelést, oktatast.

Az trlap helyes kitoltése és beterjesztése soran egyiittmiikodési megallapodas jon létre a
Magyar Allam ¢és a kdzoktatasi-koznevelési szolgaltatast nyujtd intézmény kozott (itt: csalad),
ahol az Allam megbizoi szerepben (tovabbiakban: Megbizo), a csalad pedig szolgaltatoként
(tovabbiakban: Szolgaltato) jelenik meg.

- 1-es pontban a Szolgaltato kitolti az adatblokkot annak a sziilonek/ torvényes gyamnak
a Magyar Koztarsasag altal kibocsatott azonositd igazolvanyon szerepl6 adataival, aki
a csaladban a gyermek tanulmanyaiért felelds Szolgaltato lesz. A Sziiletési hely fekvése
szerinti dllam és az Allandé lakcime fekvése szerinti dallam részekhez irja a Magyar
Koztarsasag -ot;

- 2-es pontban a Szolgaltaté sziikséges vallalasairol olvashat. A hosszi pontozott vonalra
ujabb feladatokat jegyezhet fel, ennek kitoltése nem kotelezd. A révid pontozott
vonalon meghatdrozza a tanév végét (év, honap, nap) a zardjelben levdé megjegyzés €s
datum figyelembevételével,

- 3-as pontban az Oktatasi Osztaly feladatair6l, vallalasair6l olvashat;

- 4-es pontban a megfelelé rész alahuzasival meghatarozza a Magyar Allam
Kozigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztalyaval kotott megallapodas jellegét, tipusat. A
pontozott vonalra csak akkor irjon, ha alahuzassal a ,hatarozott idejii” szolgaltatast
valasztotta;

- 5-0s pontban a megallapodds felmondasanak, megsziintetésének feltételeirdl
tajékoztatjak;

- Ellendrizze a kitoltott mezoket és tiintesse fel a keltezést (év, honap, nap). Az 1-es
pontban szerepld Szolgaltato alairasaval és két tantival hitelesiti a formanyomtatvanyt.

Kitoltés utani teendo:

Sziildi (gyam) részrol:

a) az urlap megkiildése az Oktatasi Osztaly részére, melyet hitelesités utan a de jure
hivatal visszakiild;

b) Kérelem magadntanuloi jogviszony nyilvantartisba vételéhez és magadntanuloi
Jjogviszony igazoldasahoz (OOK) nyomtatvany kitoltése, alairasa és megkiildése (ldsd
2.5.).
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2.2. Egyiittmiikédési megallapoddas magantanuloi jogviszony szolgdltatdisdra, tanoda és
tanulécsoport (OOEM?2)

Fontos! Akkor toltse ki ezt a nyomtatvanyt, ha a tanoddban ill. tanuldcsoportban szeretné
biztositani gyermeke(i) szamara a nevelést, oktatast.

Az trlap helyes kitoltése és beterjesztése soran egyiittmiikodési megallapodas jon létre a
Magyar Allam és a kozoktatasi-koznevelési szolgaltatast nyjtd intézmény kozott (itt: tanoda /
tanulécsoport), ahol az Allam megbizoi szerepben (tovabbiakban: Megbizd), a tanoda /
tanuldcsoport pedig szolgéltatoként (tovabbiakban: Szolgaltato) jelenik meg.

1-es pontban a tanodat / tanuldcsoportot képviseld egyén Gn. Kisérd tolti ki az
adatblokkot a Magyar Koztarsasag altal kibocsatott azonositd igazolvanyon szerepld
adataival, és az utolsé sorban a Szolgaltatd tanuldcsoport / tanoda nevét tiinteti fel. A
Sziiletési hely fekvése szerinti dllam és az Allandé lakcime fekvése szerinti dllam
részekhez irja a Magyar Koztarsasag -ot;

2-es pontban a Szolgaltatd a vallalasairol olvashat. A hosszl pontozott vonalra Gjabb
feladatokat jegyezhet fel, ennek kitoltése nem kotelez6. A rovid pontozott vonalon
hatarozza meg a tanév végét (év, honap, nap) a zardjelben levé megjegyzés és datum
figyelembevételével. A tovabbiakban hatarozza meg hdny gyermeknek biztosit
szolgaltatast, illetve hany gyermeknek 4ll szandékdban szolgaltatast biztositani. Az
utolsd részben adja meg a szolgaltatas helyszinének pontos cimét (telephelyt /
telephelyeket).

3-as pontban az Oktatasi Osztaly feladatairdl, vallalasairol olvashat;

4-es pontban a megfelelé rész alahuzasiaval meghatarozza a Magyar Allam
Kozigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztalyaval kotott megallapodas jellegét, tipusat. A
pontozott vonalra csak akkor irjon, ha alahtizassal a ,hatarozott idejii” szolgaltatast
valasztotta;

5-6s pontban a megallapodas felmondasanak, megsziintetésének feltételeirdl
tajékoztatjak;

Ellendrizze a kitoltott mezdket €s tiintesse fel a keltezést (év, honap, nap). Az 1-es
pontban szereplé Szolgaltatod alairasaval és két tantval hitelesiti a formanyomtatvanyt.

Kitoltés utani teendok:

1.

2.

Szolgaltatoi részrol: az tirlap megkiildése az Oktatasi Osztaly részére, melyet hitelesités
utan a de jure hivatal visszakiild;
Sziil6i és Szolgaltatoi részrol: Beiratkozasi lap (OOB) dokumentum kitoltése, alairasa
(lasd 2.4.);
Sziil6i (gyam) részrol:
a) Beiratkozasi lap (OOB) megkiildése (lasd 2.4.);
b) Kérelem magantanuléi jogviszony nyilvantartasba vételéhez és magantanuloi
Jjogviszony igazolasahoz (OOK) nyomtatvany kitoltése, alairasa és megkiildése
(lasd 2.5.).
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2.3. Egyiittmiikodési  megdllapodds magdntanuloi  jogviszony szolgadltatisdara, iskola
(OOEM3)

Fontos! Ezt a nyomtatvanyt az oktatasi szolgaltatast nyu;jto iskola / oktatasi intézmény tolti

ki.

Az trlap helyes kitoltése és beterjesztése soran egyiittmiikodési megallapodas jon létre a
Magyar Allam és a kozoktatasi-koznevelési szolgaltatast nyujto intézmény kozott (itt: iskola),
ahol az Allam megbiz6i szerepben (tovabbiakban: Megbiz6), az iskola / oktatasi intézmény és
képviseldje pedig szolgaltatoként (tovabbiakban: Szolgaltatd) jelenik meg.

1-es pontban az iskola / oktatasi intézmény nevét, cimét toltse ki. Az intézmény
képviseletében eljarni jogosult egyén, tovabbiakban Képviseld tolti ki a tovabbi
adatblokkot azonositd6 okmanyan szereplé adataival. A Sziiletési hely fekvése szerinti
dallam és az Allando lakcime fekvése szerinti dllam részekhez irja a Magyar Koztarsasag
-0t;

2-es pontban a Szolgaltato sziikséges vallalasairdl olvashat. A hosszu pontozott vonalra
ujabb feladatokat jegyezhet fel, ennek kitoltése nem kotelezd. A rovid pontozott
vonalon hatarozza meg a tanév végét (év, honap, nap) a zarojelben levé megjegyzés és
datum figyelembevételével. A tovabbiakban hatarozza meg hany gyermeknek biztosit
szolgaltatast, illetve hany gyermeknek all szdndékaban szolgéltatast biztositani. Az
utolso részben sorolja fel az 1-es pontban megadott intézmény cimtél eltér6 telephelyeit,
amennyiben van(nak) ilyen(ek).

3-as pontban az Oktatasi Osztaly feladatairdl, vallalasairol olvashat;

4-es pontban a megfelelé rész alahuzasiaval meghatarozza a Magyar Allam
Kozigazgatasi Hivatala Oktatasi Osztalyaval kotott megallapodas jellegét, tipusat. A
pontozott vonalra csak akkor irjon, ha alahtizassal a ,hatarozott idejii” szolgaltatast
valasztotta;

5-0s pontban a megallapodds felmondasanak, megsziintetésének feltételeirdl
tajékoztatjak;

Ellendrizze a kitoltott mezdket €s tiintesse fel a keltezést (év, honap, nap). Az 1-es
pontban szerepld Képviseld aldirdsaval hitelesiti a formanyomtatvanyt.

Kitoltés utani teendok:

1.

2.

3.

Szolgaltatoi részrol: az Girlap megkiildése az Oktatasi Osztaly részére, melyet hitelesités
utan a de jure hivatal visszakiild;

Sziil6i és Szolgaltatoi részrol: az iskola egyéb moddjai és nyomtatvanyai szerint a
gyermek beiratisa az intézménybe, amelyrdl az Oktatasi Osztalyt tajékoztatjak.

Sziil6i (gyam) részrdl: Kérelem magantanuloi jogviszony nyilvantartasba vételéhez és
magantanuloi jogviszony igazolasahoz (OOK) nyomtatvany kitoltése, alairasa és
megkiildése (ldsd 2.5.).
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2.4. Beiratkozdsi lap (OOB)

Fontos! Ezt a dokumentumot csaladban és iskolaban torténd nevelés, oktatas esetén ne toltse
Ki és csak is szolgaltatoi szerzodések (lasd 2.1. vagy 2.2. vagy 2.3) 1étrejotte utan tolthetd ki.

Az trlap helyes kitoltése és beterjesztése soran tanuldi jogviszony létesiil, a gyermek
beiratkozik a Magyar Allam egyik kozoktatasi-koznevelési szolgaltatast nyujté akkreditalt
tanodajaba / tanuldcsoporjaba, vagy iskolajaba (tovabbiakban: Szolgaltato).

- 1-es pontban az adatblokkot a szolgalatast igénybe vevé gyermek Magyar Koztarsasag
altal kibocsatott azonositd igazolvanyon szerepldé adataival kell kitolteni, jelezve
specialis nevelési és egészségiigyi igényeit. A Sziiletési hely fekvése szerinti allam és az
Allandé lakcime fekvése szerinti dllam részekhez irja a Magyar Koztdrsasdg -ot;

- 2-es pontban a sziil6/ torvényes gyam sajat adataival kell kit6lteni az 1-es pontban
foglalt utmutatas szerint;

- 3-as pontban a Szolgaltat6 adataival és tipusaval kell kitolteni. A tanulmdanyokért
felelbs szerzédd fél a Magyar Allammal egyiittmiikodési megallapodast kotott Kisérd
(tanoda / tanuldcsoport esetén) vagy Képvisel6 (iskola / oktatasi intézmény esetén) lesz.
4-es pontban azt az idépontot kell megjelolni, amikor a gyermek magantanuloként
megkezdi tanulményait, amely az egyiittmiikodési megallapodas megkotésének
napjanal kordbbi nem lehet;

- 5-0s és 6-0s pontban a sziil6 /gyam és Szolgaltato nyilatkozatait olvashatja;

- Ellendrizze a kitoltott mezdket és tiintesse fel a keltezést (év, honap, nap). A 2-es
pontban szerepld sziilé / gyam, a 3-as pontban levo kisérd / képviseld alairasaval és két
tantval hitelesiti a formanyomtatvanyt.

Kitoltés utani teendok:

Sziléi (gyam) részrél: Kérelem magantanuloi jogviszony nyilvantartasba vételéhez és
magantanuloi jogviszony igazolasahoz (OOK) kitoltése, alairasa (ldsd 2.5.)
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2.5. Kérelem magantanuloi jogviszony nyilvantartasba vételéhez és magantanuloi jogviszony
igazolasdahoz (OOK)

Fontos! Ezt a dokumentumot minden esetben a beiratkozasi trlappal egyiitt tdltse ki a
szolgaltatoi szerzddés 1étrejotte utan.

Az trlap helyes kitoltése és beterjesztése utan a gyermek magantanuldi jogviszonya
nyilvantartasba keriil a Magyar Allamban a Magyar Allam Kozigazgatasi Hivatal Oktatési
Osztalyan, melyrdl az osztaly feldolgozas utan hatarozatot és igazolast allit ki.

- 1-es pontban az adatblokkot a szolgalatast igénybe vevé gyermek Magyar Koztarsasag
altal kibocsatott azonositdé igazolvanyon szerepld adataival kell kitolteni, jelezve
specialis nevelési és egészségligyi igényeit. A Sziiletési hely fekvése szerinti allam és az
Allandé lakcime fekvése szerinti dllam részekhez irja a Magyar Koztdrsasdg -ot;

- 2-es pontban a sziil6/ torvényes gyam sajat adataival kell kit6lteni az 1-es pontban
foglalt atmutatas szerint;

- 3-as pontban a gyermek korabbi tanulmanyainak helyét és utolso elvégzett évfolyamat
rogziti;

- 4-es pontban alahtizassal megindokolja a nyilvantartasba vételi kérelmet;

- 5-6s pontban kitolti a Szolgaltatdo adait, ahol a gyermek folytatja tanulmanyait. A
tanulméanyokért felelés szerz6dé fél a Magyar Allammal egyiittmiikodési megallapodast
kotott sziil6 / gyam (csalad esetén) vagy Kiséré (tanoda / tanulocsoport esetén) vagy
Képviseld (iskola / oktatdsi intézmény esetén) lesz. A beiratkozas ideje részhez a
Beiratkozas lap (OOB) (ldsd 2.4.) kit6ltésének idépontja kertil;

- 6-0s pontban csatolhato minden olyan dokumentum, amir6l ugy gondolja, hogy a
kérem elbirdldsahoz sziikséges lehet. Kérjiik nevezze meg az dsszes ilyen csatolmanyt!

- 7-es pontban a Magyar Koztarsasag tajékoztatasat olvashatja;

- 8-as pontban a sziilé / gyam mint nyilatkozattevé kijelenti, hogy megértette, elfogadja
a fenti tajékoztatast és nyilatkozik a gyermek feletti feliigyeleti jogok gyakorlasarol;

- Ellendrizze a kitoltott mezoket és tiintesse fel a keltezést (év, honap, nap). A sziild /
gyam alairasaval és két tanuval hitelesiti a formanyomtatvanyt.

Kitoltés utani teendok:

A dokumentumok megkiildése postai uton a Magyar Allam Kozigazgatasi Hivatal Oktatasi
Osztaly részére, melyek a kovetkezok:

a) Szolgaltatoi részrol:
e cgylittmiikodési megallapodas (OOEM2 nyomtatvany, lasd 2.2; OOEM3
nyomtatvany, lasd 2.3. dokumentomok egyike);
b) Sziil6i (gyam) részrol:
o cgyiittmiikodési megallapodds OOEM1 nyomtatvany, lasd 2.1 vagy
beiratkozasi lap OOB nyomtatvany, ldsd 2.4,
e kérelem nyilvantartasba vételhez és jogviszony igazolashoz OK (2.5.)
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Feldolgozas utan az Oktatasi Osztaly megkiildi a magantanuloi jogviszony kérelemnek helyt
ado hatarozat és magantanuloi jogviszony igazolds nevii dokumentumot, mellyel az 1.5.
alfejezetben irtak szerint kell eljarni.
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